XA SUOI TRAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRIFONG HCS SUOI TRAI Poc 1ap — Ty do — Hanh Phic

QUY CHE
Nang béc lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuit sic trong thuc hién
nhiém vy; nang lwong vt mot bic do dwoc danh gia c6 pham chat, niing luc
ndi trdi, cé thanh tich dic biét xuit sic ddi véi vién chire va nguoi lao dong
trwong TH-THCS Subi Trai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 29/0P-TH va THCS, ngay 10/6/2026)

Chwong I. QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich
XuAt sic trong thuc hién nhi€ém vy; nang luong vugt mdt bac do dugc danh gia co
pham chét, nang luc ndi troi, ¢o thanh tich dic biét xuat sic ddi véi vién chirc va
nguoi lao dong truong TH-THCS Subi Trai.

2. Noi dung c6 lién quan dén viéc nang bac luong trude thoi han do lap
thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vy; nang lvong vuot mot bac do dugc
danh gia c6 pham chat, ning luc ndi trdi, cé thanh tich dic biét xuat sic dong gop
cho cac co quan, don vi dbi véi vién chitc va ngudi lao dong nhung khong quy
dinh tai Quy ché nay thi thuc hién theo cac van ban phap luat hién hanh. Trong
truong hop cac van ban quy pham phap luat duoc vién dan trong Quy ché nay cé
su thay doi, bd sung hoic thay thé thi 4p dung theo vin ban quy pham phép luat
moi.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Vién chtrc va ngudi lao dong trudng TH-THCS Sudi Trai c6 hop ddng lao
dong xép luong theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
cua Chinh phu vé ché d6 tién luong ddi véi can bo, cong churc, vién chic va luc
luong vii trang.

Pi¢u 3. Nguyén tic niang bic lwong truéc thoi han, nang lwong vuot
mot bac

1. Viéc xem xét, dé nghi nang bac luong trudc thoi han, nang luong vuot
mot bac phai bdo dam cong bang, dan chu, cong khai, dong vién, khich 1¢ vién
chuc, nguoi lao dong thi dua phan dau hoan thanh va hoan thanh vugt mirc nhi€ém
vu cua co quan, don vi.

2. Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac luong trudc thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

3. Trudong hgp vién chuc va ngu:0’1 lao dong lap thanh tich Xuat sic trong

thye hién nhiém vu, hodc dugc danh gia co pham chét, ning luc ndi troi, ¢ thanh
tich dic biét xudt sic hodc co thong bao nghi huu, thi duoc
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thuc hién mdt trong ba ché d6 nang bac luong co loi nhat (nang bac luong trudc
tho1 han do 1ap thanh tich Xuat séc trong thuc hi¢n nhi€ém vy; nang lvong vuot mot
bac do dugc danh gia co phém cht, nang luc ndi tri, co thanh tich dic biét xuét
sdc; nang bac lwong trude thoi han khi ¢6 thong bao nghi huu).

4. Thoi diém tinh huong bac lwong méi do duge nang luong vuot mot bac
ddi vé&i vién chue, nguoi lao dong dugc danh gia, cong nhan la nguoi cod phém
chét, nang luc ndi trdi, co thanh tich dic biét xuit sic duge tinh huong ké tur ngay
hudng luong & bac cii.

5. Truong hop ngay ky quyét dinh ning bac luong trudc thdi han, ning
luong vugt mot bac sau thoi diém duoc tinh huong bac lwong mai thi vién chic va
nguoi lao dong dugce truy linh tién luong va truy nop bao hiém xa hoi phan chénh
léch tién luong ting thém gitta bac lwong méi so voi bac luong cil.

6. Khong xét nang bac luong trudce thoi han, nang luwong vuot mot bac doi
v6i1 vién chirc va nguoi lao dong dang trong thoi han xem xét xur 1y ky luat, dang
bi di€u tra, truy to, xét xur theo quy dinh cua phap luat.

Chuong I1. QUY PINH CU THE

Piéu 4. Tham quyén ning bic lwong truwde thoi han, ning lwong vuot
mot bac

Tham quyén xét, quyét dinh nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich
Xut sic trong thue hién nhiém vu; nang luong vuot mot bac do dugce danh gia co
pham chat, nang luc ndi troi, co thanh tich dic biét xuét sic dong gop cho co
quan, don vi ddi v6i vién chirc va nguoi lao dong duoc thuc hién theo phan cap
quan 1y can bo, cong chire, vién chirc ciia Uy ban nhan dan (UBND) tinh va cac
quy dinh cia phép lut hi¢n hanh.

Piéu 5. Thoi diém xét, quyét dinh ning bic lwong truée thoi han, ning
lwrong vurgt mot bac

1. Thoi diém xét nang bac luong trudce thoil han, nang luong vugt mot bac
dugc thyc hién sau khi cac co quan, don vi thuc hién xong cong tdc danh gia, Xép
loai chat lugng vién chtrc va nguoi lao dong ciia nim xét nang bac luong trude
tho1 han, nang luong vuot mot bac.

2. Cac co quan, don vi dé nghi cip c6 tham quyén quyét dinh nang béc
lwong trudce thoi han, nang luong vugt mot bac ddi véi vién chire va nguoi lao
dong duoc tién hanh xong dén hét quy I cua nam lién ké v6i nim xét nang béc
luong trudc thoi han, nang luong vuot mot bac. Truong hop khong thuc hién hét
s6 nguoi trong ty 1& dugce nang bac luong trude thoi han, nang luong vuot mot béc
cia nam xét nang bac luong trudce thoi han, nang luong vugt mot bac (ké ca sb
nguoi duge co quan quan 1y cap trén giao thém, néu c0) thi khong dugc tinh vao ty
1€ nang bac luong trudce thot han do 18p thanh tich Xuét séc trong thuc hién nhiém
vy; nang luong vugt mdt bac do dugc danh gia co phém
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chat, nang luc ndi trdi, cd thanh tich dac biét xuat sac dong gop cho cac co quan,
don vi cia cac nam sau.

Diéu 6. Tiéu chuin, diéu kién xét nang béc lwong trude thoi han, ning
lwong vugt mt bac

1. Vién chiric va nguoi lao dong dat di 02 tiéu chuan theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 2 Thong tu sé 08/2013/TT-BNV, khoan 4 Piéu 1 Thong tu sb
03/2021/TT-BNV cta B6 Noi vu va lap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém
vu di duogc cap c6 thim quyén quyét dinh cong nhan bang van ban, chua xép béc
lwong cudi cung trong ngach hodc trong chitc danh nghé nghiép va tinh dén ngay
31 thang 12 ctia ndm xét ning bac luong trude thoi han con thiéu tir 12 thang tr
xubng dé dugc nang bac luong thuong xuyén thi duge xét nang mot bac luong
trudc thoi han t6i da 1a 12 thang so voi thoi gian quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu
2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV cua Bo Noi vu.

2. Vién chirc dugc nang luong vuot mot bac khi dugc cap c6 tham quyen
danh gia, quyét dinh cong nhan bang van ban 12 ngudi c6 pham chat, nang luc ndi
trg1, c6 thanh tich dac biét Xuat sac dong gop cho co quan, don vi. Viéc danh gia
ngudi ¢6 pham chét, nang lyc ndi troi, ¢ thanh tich dic biét xuat sic dong gop cho
co quan, don vi thyc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh sO
178/2024/ND-CP va cac van ban phap luat hién hanh c6 lién quan, chua xép bac
lwong cudi cung trong ngach hodc chirc danh nghé nghiép.

Piéu 7. Xac dinh thanh tich xét nang bac lwong truéc thoi han

1. Thanh tich dé xét nang bac luong trude thot han dugce xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6
nidm gan nhat doi véi cac ngach va céac chue danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh do
dao tao tir cao dang tro Ién va 4 nam gan nhat doi v0i cac ngach va cac chirc danh
nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dio tao tir trung cip tré xudng tinh dén ngay 31
thang 12 cua ndm xét nang bac luong trudce thoi han.

2. Pbi véi truong hop da duoc ning bac luong trude thoi han thi tit ca
thanh tich dat dugc trude ngdy co quyét dinh nang bac luong trudc thoi han trong
khoang thoi gian (06 nim hodc 04 nim) quy dinh tai khoan 1 Piéu nay khong
duoc tinh dé xét nang bac luong trudce thoi han cho lan sau.

Piéu 8. Ty 18 va cach tinh sé ngwoi nang bac lrong truée thoi han, nang
lwong vugt mgt bac

1. Ty I¢ vién chuc va nguoi lao dong trong mot cac co quan, don vi (trur
vién chirc va nguoi lao dong da cd thong bao nghi huu) duge nang bac luong
trudce thoi han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc hién nhi€ém vu trong mot nam
khong vuot qua 10% téng sd vién chirc va ngudi lao dong trong danh sach tra
luong cua cac co quan, don vi tinh dén ngay 31 thang 12 cta nim xét nang bac
luong trude thoi han.

2. Ty 1€ vién chutc, nguoi lao dong dugc nang luong vugt mdt bac do dugce
danh gia co phém chét, nang luc ndi troi, co thanh tich dic biét xuét sic nam trong
ty 1¢ khong vuot qua 10% tong sd vién chirc va nguoi lao dong duoc nang bac
luong trude thot han do 13p thanh tich Xuét séc trong thyc hi¢én nhi€ém vu h.'?mg nam
cua co quan, don vi.
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3. Céch,tinI,l sb nguoi thudc ty 1€ dugc nang bac luong trude thoi han dg lap
thanh tich )\(uét sac trong thu’c hién nhiém vu thuc hién theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Diéu 3 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ctia Bo Nai vu.

Piéu 9. Cap d thanh tich twong ving véi thoi gian dwoc nang bic lwong
trude thoi han

1. Xét nang bac lwong trude thoi han 12 thang d6i véi vién chic va ngudi
lao dong dat mot trong cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong sau:

a) Huan chuong lao dong céc hang.

b) Danh hi¢u vinh dy nha nudce: Anh hung Lao dong, Nha gido Nhan dan,
Nha gido Uu ta.

¢) Giai thuong H6 Chi Minh; Giai thuéng Nha nudc.

d) Danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

d) Bang khen cta Thi tuéng Chinh phu.

e) Danh hiéu Chién si thi dua cap tinh.

&) Puoc Ban Thuong vu Tinh uy, Chu tich Uy ban nhan dan tinh tang 01

Bang khen hoan thanh xuat sic trong thuc hién nhi¢ém vy hang nam va BQ, ban,

nganh, doan thé Trung uong, Uy ban nhan dan tinh, Ban Chap hanh Pang b tinh
tang 01 Bang khen d6t xuat hoac theo phong trao.

2. Xét nang bac luong trude thoi han 09 thang d6i véi vién chic va ngudi
lao dong dat mot trong cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong sau:

a) Dugc Ban Thuong vy Tinh uy, Chu tich [jy‘ban nhan dén tinh ting Bang
khen hoan thanh xuat sac trong thuc hién nhiém vu hang nam.

’ b) Pugc B9, ban, nganh, doém thé Trung uong, Uy ban nhan dan tinh, Ban
Chép hanh Dang bg tinh tang Bang khen dt xuat hoac theo phong trao va 01 ndm
dat danh hi€u Chién si thi dua co so0.

c) C6 02 nam lién tuc dat danh hiéu Chién si thi dua co s& va 01 nam duoc
Thu truong co quan chuyén mén va tuwong duong thuc Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan xa tang Giay khen.

3. Xét nang béc luong trudc thoi han 06 thang ddi véi vién chic va ngudi
lao dong dat mqt trong cac danh hi¢u thi dua va hinh thirc khen thuong sau:

, a) Pugc B9, ban, nganh, ‘doén thé Trung,uong, Uy ban nhan dan tinh, Ban
Chap hanh Bang b¢ tinh tang Bang khen djt xuat hodc theo phong trao.

b) Co it nhéit 01 nim dat danh hiéu Chién si thi dua co s& va 01 nam duoc
Thu truong co quan chuyén mén va twong duong thuc Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan xa tang Giay khen.

¢) Co it nhat 02 nam lién tyuc duwoc Thu trudng co quan chuyén mon va
tuong duong thudc Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan xa tang Giay
khen.

Pi¢u 10. U tién trong xét niang bic lwong trwée thoi han, nang lwong
vurgt mot bac

1. Uu tién cao nhat nang luong vugt mot mot bac chire vién chirc duge danh
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gia c6 pham chét, ning luc ndi trdi, cé thanh tich dic biét xuat sic dong gop cho
cac co quan, don vi.

2. Viéc nang bac luong trude thot han do 1ap thanh tich xudt sic trong thuc
hién nhiém vu dugc xét tir thanh tich cao nhat dat dugce cua vién chire va nguoi lao
dong; néu thanh tich cao nhat bang nhau thi xét dén cac thanh tich khac; truong
hop c6 nhiéu nguodi ¢ thanh tich nhu nhau thi thuc hién wuu tién theo quy ché nang
bac luong trude thoi han cua cac co quan, don vi trén co sé thu ty uu tién nhu
sau:

a) Vién chirc va nguoi lao dong co thanh tich xuét sac da xét trong dot nang
luong trudce thoi han ky trude, nhung chua dugc nang do khong con chi ticu.

b) Vién chuc va ngudi lao dong néu khong nang bac luong trude thoi han
ky nay thi khong con du diéu kién dé nang bac luong trudce thoi han.

c¢) Vién chtrc va nguodi lao dong co thot gian cong tac 1au nam, chua dugce
nang bac luong trude thoi han 1an nao hodc mirc luong con thép.

d) Vién chire va nguoi lao dong 13 nguoi dan toc thiéu so.

d) Céan bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong 1a nir.

e) Vién chirc va nguoi lao dong co Dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va cong nghé da dugc co quan, td6 chuc, don vi c6 tham quyén cong
nhan(cap tinh tro lén).

3. Trudng hop van co tir 02 nguoi trd 1én ¢6 cac tiéu chi vu tién nhu nhau thi
viéc uu tién do Hoi dong xét nang bac luong trude thoi han xem xét, quyét dinh.

Piéu 11. Hoi dong xét nang bac lwong trwde thoi han, ning lwong vuot
mot bac

1. Nguoi dung dau cac cac co quan, don vi quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
x€t nang bac luong trude thoi han, nang luong vugt mot bac toi thi€u 5 thanh vién,
vO1 co cau nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dung dau co quan, don vi;

b) Pho Chu tich Hoi déng la cac cép pho cua nguoi ding dau co quan, don vi;

¢) Cac Uy vién Hoi dong:

- Pai dién cap ty cing cap.

- bai di¢n cac t6 chuyén moén, van phong, cac churc doan thé trong nha truong (néu
co).

- Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a nhan vién van thu.

2. Ho1 dé)ng lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb, truong

hop bleu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu
quyét. Hoi dong c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Tong hop danh sach d& nghi nang bac luong.
b) Kiém tra, dbi chiéu diéu kién, tiéu chuin nang bac luong.

¢) Lap danh sach vién chtrc va ngudi lao dong du diéu kién bao cao ngudi
dimg dau cac co quan, don vi quyét dinh theo tham quyén hodc dé nghi cap cé
tham quyén xem xét, quyét dinh.
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Piéu 12. H6 so ning bic lwong trudc thoi han, ning lwong vt mdt bic

1. Thanh phan hé so
a) Vin ban dé nghi cta cac co quan, don vi.
b) Bién ban hop Hoi dong xét nang luong.

¢) Danh sach vién chirc va nguoi lao dong duoc dé nghi nang bac luong
trudc thoi han, nang luong vugt mot bac (theo mau tai Phu luc I kem theo).

d) Biéu téng hop sb luong va chi tiéu vién chic va nguoi lao dong duge xét
nang bac luong trudc thoi han, nang luong vuot mot bac (theo mau tai Phu luc 11
kem theo).

d) Ban sao cac Quyét dinh khen thudng cia cap c6 tham quyén doi véi ca
nhan trong khoang thoi gian duoc quy dinh tai khoan 1 Piéu 7 cia Quy ché nay.
e) Ban sao Quyét dinh nang bac luong gan nhat d6i voi ca nhan.

g) Van ban cua co quan ¢ tham quyen cong nhan vién chirc va nguoi lao
dong 13 ngudi c6 pham chat, nang lyc noi troi, co thanh tich dic biét xuat sic dong
g6p cho co quan, don vi (ddi véi triong hop dé nghi nang lwong vieot mét bdc).

2. Hd so cia cac co quan, don vi gui Phong Van hoda — Xa hoi tham dinh,
tham muu Uy ban nhan dan x4 quyét dinh cham nhat trudc ngay 15 thang 01 cua
nam xé&t nang bac luong trudc thoi han, nang lwong vuot mdt bac; ) luong hod so
g6m 01 bo.

Chuwong I1I. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Co quan, don vi

a) Can ctr Quy ché nay va cac van ban hudng dan cta co quan co thém
quyen ban hanh Quy ché vé ning bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét
sac trong thyc hién nhiém vy; néng luong vuot mot bac do dugc danh gia o pham
chét, nang luc ndi troi, c6 thanh tich dic biét xuat sic ddi véi vién chirc va nguoi
lao dong cho phu hop (trong d6 cip do thanh tich twong mg véi thoi gian nang
bac luong trudce thoi han trong Quy ché ctia don vi phai bang hoic cao hon cip do
thanh tich dd duoc quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay). Quy ché phai duoc cong
khai trong co quan, don vi va giri vé Phong Vin hod — Xa hoi dé theo ddi va kiém
tra trong qua trinh thyc hién.

b) Lap thu tuc nang bac lvong trude thoi han d61 vaéi vién chirc va nguoi lao
dong cua cac co quan, don vi; theo doi, ki€ém tra viéc thuc hién nang bac luong
trude thoi han cua vién chire va nguoi lao dong.

c) Thong bao cong khai danh sach nhitng ngudi dugc nang bac luong trudc
tho1 han, nang luong vuot mdt bac trong cac co quan, don vi.

d) Kiém tra va giai quyét theo thim quyén nhimg vuéng mic trong viéc
thie hién ché do nang bac lwong trude thoi han, nang luong vuot mot bac ddi vién
chuc va nguoi lao dong thude pham vi quan ly.

e) Hang nam don vi béo cdo Uy ban nhan din x3 (qua Phong Vin hod — Xa
hoi) tinh hinh thyc hién ché d6 nang bac luong trude thoi han, nang luong vuot
mot bic; s6 ngudi trong danh sach tra luong, s6 ngudi dugce nang bac luong trudc
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tho1 han, nang luong vugt mdt bac dé theo ddi, kiém tra trudc ngay 01 thang 03
nam sau lién ké cia ndm nang bac luong trude thoi han, nang luong vuot mot bac;
dong thoi bao cao theo mau s6 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2023/TT-
BNV cua B§ Noi vu.

Diéu 14. Trach nhiém cua cac to van phong

a) Hudng dan trién khai thuc hién Quy ché nang bac luong trudc thoi han
do 1ap thanh tich Xuét sic trong thuc hi¢n nhiém vy; nang luong vuot mot bac do
dugc danh gia co phé\m chit, nang luc ndi troi, co thanh tich dic biét xuit sic dong
g6p cho co quan, don vi dbi véi vién chirc va ngudi lao dong trén dia ban xa.

b) Tham muu nha truong ban hanh Quyét dinh hodc dé nghi cip c6 thim
quyén quyét dinh ning bac luong trudc thoi han, ning luong vuot mot bac theo
quy dinh phan cép quan 1y vién chirc va nguoi lao dong hién hanh cua Nha nudc
va cta Uy ban nhan dan tinh.

¢) Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé sb nguoi va ty 1& % duoc
nang bac luong trudce thot han, nang lvong vugt mgt bac cua cac co quan, don vi.

d) Kiém tra, giam sat va giai quyét theo thAm quyén nhitng vudng mic
trong viéc thuc hién ché do nang bac luong trude thoi han, nang luong vuot mot
béac & cac co quan, don vi. Hang nam, tong hop két qua viée thuc hién ché do nang
bac luong trude thot han, nang lvong vurgt mot bac ddi véi vién chuc va nguoi lao
dong cua cac cac td, bao cdo 1anh dao nha trudng theo quy dinh./.
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